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Broj 1. S— " Godina XXIX. - + 02.veljate 2024. godine

OPCINA

G Zakljucak o prihvac¢anju ponude; e Zakljucak o prihvac¢anju ponude za

e L . ] obavljanje sanitarnih usluga neskodljivog
Zakljucak o prihvacanju ponude; zbrinjavanja lesina sa javnih povrsina na
e Zaklju¢ak o prihvaéanju ponude; podrucju Opéine Puséa;
Q Ocitovanje; e Zakljucak o izdvajanju nov¢anih sredstava
za izradu razvojnih projekata za potrebe
Zakljucak o davanju suglasnosti na Op¢ine Puséa u 2024. godini;

Prijedlog izmjene Cjenika javne usluge o ) )
prikupljanja mijesanog komunalnog otpada e Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog
drustva Zapregi¢ d.0.0.; upravnog odjela Op¢ine Pusca;

@ Plan nabave za 2024. godinu;

Sluzbeni glasnik Opcine Pusc¢a izdaje Opcina Pusca sa sjediStem u Puséi, Kumrovecka 109
UredniStvo: Jedinstveni upravni odjel, Kumrovecka 109 « tel.: 01 3310 340, 3310 055
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Stranica 2

Sluzbeni glasnik opéine Pusca

Broj 1.

ZakljuCak o prinvacanju ponude

Natemelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i

¢lanka 79. Statuta Opéine Pus¢a (Sluzbeni glasnik Opc¢ine Pusca
. 1144/20) i ¢lanka 79. Statuta Opéine Puséa (,,Sluzbeni glasnik
. Opcine Puséa®, broj 1/18, 2/20i 2/21), opéinski nacelnik Op¢ine
. Pus¢a dana 05.01.2024. godine, donosi

1/18, 2/20 1 2/21 — procisceni tekst), op¢inski nacelnik Opcine
Pusca donosi

ZAKLJUCAK
O PRIHVACANJU PONUDE

Clanak 1.

Prihvaéa se Ponuda D.Z. PROMET, za usluge, turisticka

Prihva¢a se Ponuda poduzeé¢a ZELENI OKVIR D.O.O. iz
© Zagreba, Sveti Duh 179 od 03.01.2024. godine za uslugu
¢ procjene vrijednosti nekretnine — zakupa zemljista k.¢.br. 522/1
k.o.Puséa u iznosu od 331,80 EUR.

agencija, Harmica, Bregovita 18 — 10292 Senkovec, OIB:

28979681449 od 14.11.2023. godine za kontinuirano medijsko

pracenje gospodarskih, kulturnih i sportskih aktivnosti Opc¢ine

Pusca, te prezentaciju tih aktivnosti u lokalnim novinama

Prigorski kaj u iznosu od 331,81 EUR + PDV mjesecno.
Clanak 2.

Po ponudi iz ¢lanka 1. ovog Zakljucka sklopit ¢e se ugovor.

Clanak 3.

Op¢ine Pusca za 2024. godinu.

Clanak 4.
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosenja.
KLASA: 024-02/24-02/02

URBROJ: 238-24-2-24-2
Donja Puséa, 04.01.2024. godine

OPCINSKI NACELNIK
Filip Bernardi¢

Zakljutak o prinvacanju ponude

Na temelju clanka 48. Zakona o lokalnoj i podrucnoj
. (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine®, broj 33/01, 60/01
¢ — vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,

150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst, 137/15, 123/17, 98/19

ZAKLJUCAK
O PRIHVACANJU PONUDE

Clanak 1.

Clanak 2.

Zauslugu iz ¢lanka 1. ovog Zakljucka izdati ¢e se narudzbenica.

Clanak 3.

Sredstva za provedbu ovoga Zakljucka osigurana su u Prora¢unu
- Opcine Puséa za 2024. godinu.
Sredstva za provedbu ovoga Zakljucka osigurana su u Proracunu

Clanak 4.

- Ovaj Zakljugak stupa na snagu danom dono3enja i objaviti ée se
- u Sluzbenom glasniku Op¢ine Pusca.

KLASA: 024-02/24-02/01
URBROJ: 238-24-03/4-24-02

Donja Puséa, 05.01.2024.

OPCINSKI NACELNIK
Filip Bernardi¢




Broj 1.

Sluzbeni glasnik opéine Pusca

Stranica 3

Zakljutak o prinvacanju ponude

Natemelju ¢lanka48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i
¢lanka 79. Statuta Op¢ine Puséa (Sluzbeni glasnik Op¢ine Puséa
1/18, 2/20 i 2/21 — pro&is¢eni tekst), opéinski nagelnik Opéine

Pusc¢a donosi

ZAKLJUCAK
O PRIHVACANJU PONUDE

Clanak 1.

od 768,00 EUR bez PDV-a, odnosno 960,00 EUR s PDV-om.
Clanak 2.
Po ponudi iz ¢lanka 1. ovog Zakljucka sklopit ¢e se ugovor.

Clanak 3.

Sredstva za provedbu ovoga Zakljucka osigurana su u Prora¢unu

Op¢ine Puséa za 2024. godinu.
Clanak 4.
Ovaj Zakljuéak stupa na snagu danom donosenja.
KLASA: 406-04/24-01/03
URBROJ: 238-24-03/1-24-2

Donja Puséa, 08.01.2024.

OPCINSKI NACELNIK
Filip Bernardi¢

Ocitovanje

Temeljem Clanka 77. stavak 9. Zakona o gospodarenju otpadom
(Narodne novine br. 84/21 1 142/23) i ¢lanka 32. Statuta Opéine
Pusca (Sluzbeni glasnik Opcine Puséa br. 01/18, 02/20 1 02/21),
op¢inski nacelnik Opéine Pusca daje sljedece

OCITOVANIJE

- Sukladno obvezi iz ¢lanka 77. stavak 9. Zakona o gospodarenju
otpadom (Narodne novine br. 84/21 i 142/23) (dalje u tekstu:
Zakon), izjavljujem da je po provedenoj provjeri, utvrdeno da je
Prijedlog izmjene Cjenika javne usluge prikupljanja mijeSanog
. komunalnog otpada drustva Zapresi¢ d.o.o. u skladu sa Zakonom
Prihva¢a se Ponuda MEDIAGOODS, obrta za marketing
i usluge, Ivana Svraca 6, Zapresi¢, OIB 38176027362 od
04.01.2024. godine za odrzavanje web stranice www.pusca.hr,
upravljanje drutvenim mreZama i odnose s javno$c¢u, content :
marketing i native marketing u mjese¢nom pausalnom iznosu
. KLASA: 363-01/23-01/13

te da predlozene cijene poti¢u korisnika usluge da odvojeno
predaje biootpad, reciklabilni komunalni otpad, glomazni otpad
i opasni komunalni otpad od mijeSanog komunalnog otpada te
da, kad je to primjenjivo, kompostira biootpad.

URBROJ: 238-24-03/4-24-02

. Donja Pusca, 15.01.2024.

OPCINSKI NACELNIK
Filip Bernardic¢

Op¢ina Pus¢a, Kumrovecka 109, Donja Puséa



Stranica 4

Sluzbeni glasnik opéine Pusca

Broj 1.

Zakljucak o davanju suglasnostina
Prijedlog izmjene Clenika javne usluge
prikupljanja mijesanog komunalnog
otpada drustva Zapresi¢ d.o.o.

Temeljem Clanka 77. stavak 5. Zakona o gospodarenju otpadom
(Narodne novine br. 84/21 1 142/23) (u daljnjem tekstu: Zakon) i
¢lanka 32. Statuta Op¢ine Puséa (Sluzbeni glasnik Opéine Puséa
br. 01/18, 02/20 i 02/21), uz izjavu direktora druStva od dana
29.12.2023. godine te uz Ocitovanje da je prijedlog Izmjene
Cjenika u skladu sa Zakonom KLASA: 363-01/23-01/13,
URBROJ: 238-24-03/4-2402 od dana 15.01.2024. godine,
op¢inski nacelnik Opéine Pusca donio je sljedeci

ZAKLJUCAK

Daje se suglasnost na Prijedlog izmjene Cjenika javne usluge
prikupljanja mijeSanog komunalnog otpada drustva Zapresi¢
d.o.o.

I1.

Prijedlog Izmjene cjenika iz tocke 1. ovog Zakljucka nalazi se u
privitku i ¢ini sastavni dio Zakljucka.

jom (NN 84/21), Elanka 5.

Na temellu odredbe tlanka 13, Druitvenog ugovora Zapresié d.0.0, élanka 77. Zakona o gospodarenju otpad
eura kao slufbene valute u

Zakona o izmjenama | dopunama Zakona o gorezu na dodanu veijednost (NN 115/16), te Zakona o uvodeny
Republici Hrvatsko] (NN 57/22, 38/22) direktor Drustva donosi

PRIJEDLOG IZMJENE CJENIKA
JAVNE USLUGE PRIKUPLIANIA MUESANOG KOMUNALNOG OTPADA

1, CIJENA GBVEZNE MINIMALNE JAVNE USLUGE (MJU}
1.1. KORISNIC) RAZVRSTANI U KATEGORI - KUCANSTVO

Ukupno cijsna
cienamiu® | POVO3H) |\ eumy

730 095 825

1.2. KORISNICI RAZVRSTANI U KATEGORIU - KOJA NLIE KUCANSTVO

v kupro djerra
cienamu® | PV | TRy

1540 200 1740

2. CLENA ZA KOLICINU PREDANOG MUESANOG KOMUNALNOG DTPADA (JCV)

2.1. INDIVIDUALNI KORISNICI - VLASTITI SPREMNIK

Jotumer | Gienajev? | POV03%) Ukz‘,‘:’sgw udio®
120 litara 125 915 142 1
240 litara 2,51 033 234 1
1100 litara 1151 150 13,01 1

2.2. KORISNICI U KOLEKTIVNOM STANOVANJU (stambene zgrade) - ZAJEDNIEKI SPREVMINIK 1100 fitara

Volum: - z Ukupno JCV 3
sprecanil Cijena JCV 20V (13%) R) udio
1100 litara 1151 150 13,01 1/broj korisnika

2.3. KORISNICI U KOLEKTIVNOM STANOVANJU (stambene zgrade) - PODZEMNI SPREMNIK 5000 fitara

Volumen Cijenajcv? - . Ukupno JCV 3
soremnita | “upaswanme | T ER) vdio

35litara 037 005 042 1

Kuéanstva | kategoriju koji nisu kuéanstva, bez 0bzira na

* CHENA MINIMALNE
volumen spremnika
© oo da zadutenog volumena

% JEDINIENA CIENA ZA
? i i uzakljufane podzemne
ks ,d 1100 litara , on iznosi 1/ ukupan broj korisnika tog.

o
spremnike jednak je 1, dok
zajed a

(Jev x8PxU)

otpada u obracunskom ratdobiu = CV x boj praEsienja radufenog volumena soremika  udlo u korienju spremaika

Tjen:

ec nakon ishodenih suglasnosti od Grada Zapresica i JLS-a, te

Prijedlog datuma pocetka primjene Cjenika je prvi slijedeci mjes
njihove objave u Sluzbenim glasnicima i na mreinim stranicama davatefja javne usluge. |

I11.

Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e
se u Sluzbenom glasniku Op¢éine Pusca.

KLASA:363-01/23-01/13
URBROJ:238-24-03/4-24-03
Donja Puséa, 15.01.2024.

OPCINSKI NACELNIK
Filip Bernardi¢




Broj 1.

Sluzbeni glasnik opéine Puséa

Stranica 5

Plan nabave za 2024. godinu

Natemelju ¢lanka 44. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine®, broj 33/01, 60/01, 129/05,
109/07, 39/09, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 123/17,
98/19 i1 144/20), clanka 28. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi
(,,Narodne novine*, broj 120/16 i 114/22), ¢lanka 3. Pravilnika
o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i
analizi trziSta u javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 101/2017,

144/20 1 30/23), u skladu sa Prorac¢unom Op¢ine Puséa za 2024.
godinu (,,Sluzbeni glasnik Opcéine Puséa®, broj 11/23), te ¢lanka
32. Statuta Opc¢ine Puscéa (“’Sluzbeni glasnik Opcine Puscéa®,
broj 01/18, 2/20 i 2/21), op¢inski nacelnik Opcine Puséa dana
19. sije¢nja 2024. godine donosi slijedeci

PLAN NABAVE ZA 2024. GODINU
Clanak 1.

Ovim Planom nabave utvrduje se nabava roba, usluga i radova
za 2024. godinu i to:

Narutitel] | OPCINAPUSCA
Godina OPCINA PUSCA
Verzija 1
Datum 19.01.2024
donosenja
Redni Evidencijski Zakonski Predmet javne Vrsta CcPv Procijenjena Vrsta Drustvene Predmet Tehnika Financiranje | Planirani Planirano Provodi Napomena
broj brojnabave | okvir nabave ugovora vrijednost postupka idruge podijelien |/ Okvirni iZEU potetak trajanje drugi
nabave posebne ugrupe sporazum fondova postupka ugovora/ | narutitelj
(EUR) usluge 0.S.
0001 M/2024 Jednostavna UREDSKI Robe 22800000 4.000,00 Jednostavna - NE
nabava MATERIJAL - Papirnatiili nabava
kartonski registri,
knjigovodstvene
knjige, uvezi,
obrasci i drugi
tiskani uredski
materijal
0002 2M/2024 Jednostavna PRIGODNI NAKIT | Robe 39298500 - 3.802,40 Jednostavna - NE
nabava OPREMA Ukrasi nabava
0003 3M/2024 Jednostavna VETERINARSKE Usluge 85200000~ 3.200,00 Jednostavna - NE
nabava USLUGE Veterinarske nabava
usluge
0004 4M/2024 Jednostavna OSTALE Usluge 98390000 - 17400,00 Jednostavna - NE
nabava INTELEKTUALNE Ostale usluge nabava
USLUGE
0005 5M/2024 Jednostavna GEODETSKE Usluge 71355000 - 7.200,00 Jednostavna - NE
nabava USLUGE Geodetske nabava
usluge
0006 6M/2024 Zakono RACUNALNE Usluge 72600000 - 33.800,00 Pregovaratki NE NE 1. kvartal 12 mjeseci
javnoj nabavi USLUGE Usluge ratunalne postupak bez
potporei prethodne
savjetovanja objave
poziva na
nadmetanje
0007 M/2024 Jednostavna OSTALE USLUGE Usluge 98390000 - 4.000,00 Jednostavna - NE
nabava Ostale usluge nabava
0008 8M/2024 Jednostavna USLUGE Usluge 66510000 - 2.600,00 Jednostavna - NE
nabava OSIGURANJA Osigurateljne nabava
usluge
0009 9M/2024 Jednostavna OPSKRBA PLINOM Usluge 65200000 - 8.000,00 Jednostavna - NE
nabava Distribucija plina i nabava
srodne usluge
0010 10M/2024 Jednostavna USLUGE Usluge 64211000 - 2.600,00 Jednostavna - NE
nabava TELEFONA, Usluge javne nabava
MOBITELA, telefonije
INTERNETA
oon 1IM/2024 Jednostavna POSTANSKE Usluge 64110000 - 2.600,00 Jednostavna - NE
nabava USLUGE Postanske usluge nabava
0012 12M/2024 Jednostavna USLUGE TEKUCEG Radovi 45200000 4.000,00 Jednostavna - NE
nabava I INVESTICIISKOG -Radovina nabava
ODRZAVANJA objektimaili
GRADEVINSKIH dijelovima
OBJEKATA objekata
visokogradnje i
niskogradnje

Opcina Puscéa, Kumrovecka 109, Donja

uscéa




Stranica 6 Sluzbeni glasnik opéine Puséa Broj 1.

0013 13M/2024 Jednostavna USLUGE Usluge 79416000 26.400,00 Jednostavna - NE
nabava PROMIDZBE | -Uslugena nabava
INFORMIRANJA podrugju odnosa s
javnoscu
0014 14M/2024 Jednostavna USLUGE Usluge 90511000 - 8.000,00 Jednostavna - NE
nabava SKUPLJANJA Usluge skupljanja nabava
OTPADA otpada
0015 15M/2024 Jednostavna USLUGE PRIJEVOZA | Usluge 98371000 - 348397 Jednostavna - NE
nabava POKOJNIKA Pogrebne usluge nabava
0016 16M/2024 Jednostavna USLUGE Usluge 90923000 3.520,00 Jednostavna - NE
nabava DEZINSEKCIJE - Usluge nabava
deratizacije
0017 17M/2024 Jednostavna USLUGE Usluge 85200000 - 4.776,00 Jednostavna - NE
nabava ZBRINJAVANJA Veterinarske nabava
LESINA usluge
0018 18M/2024 Jednostavna IMPLEMENTACIJA Usluge 72224000 5.000,00 Jednostavna - NE
nabava STRATESKOG - Usluge nabava
PROGRAMA savjetovanja na
RAZVOJA podrutju vodenja
projekta
0019 19M/2024 Jednostavna USLUGE TEKUCEG Usluge 50232100 - 713,60 Jednostavna - NE
nabava IINVESTICIJSKOG Usluge odrZavanja nabava
ODRZAVANJA ulitne rasvjete
JAVNE RASVJETE
0020 20M/2024 Jednostavna ELEKTRICNA Robe 09310000 10.000,00 Jednostavna - NE
nabava ENERGLA - Elektritna nabava
energija
0021 21M/2024 Jednostavna EVIDENTIRANJENC | Usluge 71355000 - 2.800,00 Jednostavna - NE
nabava Geodetske usluge nabava
0022 22M/2024 Jednostavna ODRZAVANJE WEB Usluge 72267000 - 9.216,00 Jednostavna - NE
nabava STRANICE Usluge odrZavanja nabava
ipopravaka
programske
podrske
0023 23M/2024 Zakonojavnoj | DOBAVAI Robe 09332000- 40.000,00 Otvoreni NE NE 2.kvartal 12 mjeseci
nabavi MONTAZA Solarne instalacije postupak
FOTONAPONSKE
ELEKTRANE
0024 24M/2024 Jednostavna REKONSTRUKCIA Radovi 45454000 10.000,00 Jednostavna - NE
nabava IDOGRADNJA -Radovina nabava
DRUSTVENOG rekonstrukciji
DOMA
0025 25M/2024 Jednostavna JAVNARASVJETA - Radovi 45311200 - 4.000,00 Jednostavna - NE
nabava DOGRADNJA ElektromontaZni nabava
radovi
0026 26M/2024 Jednostavna NOVA GROBNA Radovi 45215400 - 19.200,00 Jednostavna - NE
nabava MJESTA Radovi na groblju nabava
0027 27M/2024 Jednostavna IZGRADNJA | Robe 37535200 - 24,000,00 Jednostavna - NE
nabava OPREMANJE Oprema za djetja nabava
DJECJEG IGRALISTA igralista
0028 28M/2024 Jednostavna USLUGA Usluge 71247000 9.200,00 Jednostavna - NE
nabava STRUENOG - Nadzor nabava
NADZORANAD gradevinskih
RADOVIMA radova
ODRZAVANJA
NERAZVRSTANIH
CESTANA
PODRUCJU OPCINE
PUSCA
0029 29M/2024 Zakonojavnoj | ODRZAVANJE Radovi 45233141 - Radovi 152.944,50 Otvoreni NE NE 2.kvartal 12 mjeseci
nabavi NERAZVRSTANIH na odrZavanju postupak
CESTANA cesta
PODRUCJU OPCINE
PUSCA
0030 30M/2024 Zakonojavnoj | REKONSTRUKCUA Radovi 45454000 250.000,00 Otvoreni NE NE 2. kvartal 12 mjeseci
nabavi | DOGRADNJA -Radovina postupak
DJECJEG VRTICA rekonstrukiji




Broj 1.

Sluzbeni glasnik opéine Pusca

Stranica7

Clanak 2.

Ovaj Plan nabave za 2024. godinu objaviti ¢e se u ’Sluzbenom

glasniku Op¢ine Pusca,” a primjenjuje se od 01.01.2024.godine.

Ovaj Plan objaviti ¢e se na internetskoj stranici Opc¢ine Pusce

- www.pusca.hr.

KLASA: 400-06/24-01/01
URBROJ: 238-24-03/4-24-01
Donja Pusca, 19. sijecnja 2024. god.

Zakljutak o prinvacanju ponude
za obavljanje sanitarnin usluga
neskodljivog zbrinjavanja lesina sa
javnih povrsina na podrucju Opcine
FPusca

Natemelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
¢ samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
- 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i
¢lanka 79. Statuta Opéine Pus¢a (Sluzbeni glasnik Opc¢ine Pusca

1/18, 2/20 1 2/21 — procisceni tekst), op¢inski nacelnik Opcine

) . Pusca donosi
OPCINSKI NACELNIK

Filip Bernardic¢

ZAKLJUCAK
O PRIHVACANJU PONUDE

Clanak 1.

Prihvaca se Ponuda tvrtke SANVET d.o.0., Pavla Stoosa 36,
Dubravica od 09.01.2024. godine za obavljanje sanitarnih usluga
- neskodljivog zbrinjavanja zivotinjskih le§ina sa javnih povrsina
© na podru¢ju Opéine Puic¢a u pausalnom iznosu od 398,00 bez
. PDV-a.

Clanak 2.

Po ponudi iz ¢lanka 1. ovog Zakljucka sklopit ¢e se ugovor.

Clanak 3.

Sredstva za provedbu ovoga Zakljucka osigurana su u Prora¢unu
. Opt¢ine Pusca za 2024. godinu.

Clanak 4.

Ovaj Zakljuc¢ak stupa na snagu danom donosenja.

| KLASA: 322-03/24-01/01

URBROJ: 238-24/03-1-24-2
Donja Pusca, 23.01.2024.

OPCINSKI NACELNIK
Filip Bernardic¢

Op¢ina Pus¢a, Kumrovecka 109, Donja Puséa



Stranica 8

Sluzbeni glasnik opéine Pusca

Broj 1.

Zakljutak o izdvajanju novcanih
sredstava za izradu razvojnih projekata
za potrebe Opcine Pusca u 2024
godini

Na temelju c¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine®, broj 33/01, 60/01

Pusc¢a dana 01.02.2024. godine, donosi

ZAKLJUCAK
O IZDVAJANJU NOVCANIH SREDSTAVA
ZA 1ZRADU RAZVOJNIH PROJEKATA ZA POTREBE
OPCINE PUSCA U 2024. GODINI

Clanak 1.

Prihvaca se Ponuda br.
CONSULTING D.O.O. iz Svete Nedelje, Ferde Livadi¢a 15

usluga poslovnog savjetovanja za potrebe Opc¢ine Pusca u 2024.
godini u netto iznosu od 5.000 € na godis$njoj razini, uvecan za

aktualnu stopu poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 2.

Za usluge iz ¢lanka 1. ovog Zakljucka potpisati ¢e se Ugovor o

poslovnoj suradnji.

Clanak 3.

Opc¢ine Pusca za 2024. godinu.
Clanak 4.

Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosenja i objaviti ¢e se
u ,,Sluzbenom glasniku Opcine Puséa“.

KLASA: 402-10/24-01/01

URBROJ: 238-24-03/4-24-02
Donja Puséa, 01.02.2024.

Filip Bernardi¢

53/24 poduzeéa SINTAGMA
- unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
od 31.01.2024. godine za izradu razvojnih projekata i pruzanje
. - radna mjesta s opisom temeljnih poslova i zadaca,

- struéni i drugi uvjeti za obavljanje poslova pojedinog radnog
mjesta,

- broj izvrsitelja za pojedino radno mjesto,

- druga pitanja od znacaja za rad Jedinstvenog upravnog odjela.

- ekonomske,
. poslove iz samoupravnog djelokruga Opéine Pus¢a od-redene
Sredstva za provedbu ovoga Zakljucka osigurana su u Proradunu
ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
. Pusca.

Pravilnik o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
Fusca

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i
¢ namjeStenicima u lokalnoj i po-dru¢noj (regionalnoj) samoupravi
— vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst, 137/15, 123/17, 98/19
i 144/20) i ¢lanka 79. Statuta Opéine Puséa (,,Sluzbeni glasnik
Opéine Puscéa®, broj 1/18,2/20 i 2/21), opéinski naéelnik Opéine

(“Narodne novine”, broj 86/08, 61/11, 04/18 1 112/19), op¢inski
nacelnik Opcine Pusca, na prijedlog procelnika Jedinstvenog
upravnog odjela, dana 01.02.2024. godine, donio je

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM REDU JEDINSTVENOG UPRAVNOG
ODJELA OPCINE PUSCA

L. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine Puséa (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se:

Pusca (u daljnjem tekstu: Jedinstveni upravni odjel),

Clanak 2.

Jedinstveni upravni odjel obavlja upravne, pravne,
administrativne, strune 1 pomoc¢no-tehnicke

zakonom, podzakonskim propisima, Statutom i Odlukom o

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u
muskom rodu upotrebljavaju se neutralno i odnose se na muske
i zenske osobe.

U rjesenjima kojima se odlucuje o pravima, obvezama

1 odgovornostima sluzbeni-ka i namjestenika, kao i u potpisu
. pismena, te na uredskim natpisima, naziv radnog mjes-ta navodi
OPCINSKI NACELNIK

se u rodu koji odgovara spolu sluzbenika, odnosno namjestenika
rasporedenog na to radno mjesto.

II. UPRAVLJANJE U SLUZBI
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Clanak 4.

Jedinstvenim upravnim odjelom upravlja procelnik.

Procelnik organizira i uskladuje rad Jedinstvenog

upravnog odjela.
Za zakonitost i
upravnog odjela procelnik odgovara op¢inskom nacelniku.

na nacin propisan zakonom odnosno u razdoblju duze odsutnosti
procelnika, obavlja op¢inski nacelnik.

Sluzbenik iz stavka 4. ovog ¢lanka mora ispunjavati
odjela, opis poslova i zadataka radnih mjesta te strucni
uvjeti potrebni za njihovo obavljanje, kao i njihove ovlasti i
odgovornosti odreduju se Sistematizacijom radnih mjesta.

struéne 1 druge uvjete pro-pisane ovim Pravilnikom za radno
mjesto procelnika.

Clanak 5.

Sluzbenici su osobe koje u Jedinstvenom upravnom
odjelu kao redovito zanimanje obavljaju poslove iz
samoupravnog djelokruga Opcine Pusca, a namjestenici su oso-
be koje u Jedinstvenom upravnom odjelu obavljaju pomoéno-
tehnicke i1 ostale poslove cije je obavljanje potrebno radi

pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga

Jedinstvenog upravnog odjela.

Sluzbenici i namjestenici duzni su poslove na koje su
rasporedeni obavljati savjesno, pridrzavajuci se Ustava, zakona,
podzakonskih propisa, op¢ih i drugih akata Opcine Puséa,
pravila struke te uputa procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

Pored poslova iz stavka 1. ovog ¢lanka sluzbenici i
namjestenici Jedinstvenog up-ravnog odjela duzni su po nalogu
procelnika Jedinstvenog upravnog odjela obavljati i druge '

poslove sukladno svojoj stru¢noj spremi i radnoj sposobnosti, a
po potrebi sluzbe.

II1. RASPORED NA RADNO MJESTO
Clanak 6.
Sluzbenici i namjestenici u sluzbu se u pravilu primaju
na neodredeno vrijeme.

Sluzbenik i namjeStenik moze biti rasporeden na upraznjeno
radno mjesto ako ispunjava opée uvjete za prijam u sluzbu

propisane zakonom, Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta
u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi i ovim
¢ upravnog odjela.

Pravilnikom.

Posebni uvjet za raspored na sva radna mjesta
sluzbenika je polozen drzavni ispit.

Osoba bez polozenog drzavnog ispita moze biti
rasporedena na sluzbeni¢ko radno mjesto pod uvjetima
propisanim zakonom.

Obveza probnog rada utvrduje se u skladu sa zakonom.

ucinkovitost rada Jedinstvenog
- djelokrugu poslova su sluzbeni¢ki odnosi.

Imenovanje sluzbenika ovlastenog za obavljanje
poslova proéelnika Jedinstvenog upravnog odjela u razdoblju od
upraznjenja radnog mjesta proGelnika do imenovanja procelnika

Clanak 7.
Postupak prijma u sluzbu odnosno prijma i rasporeda
na radno mjesto provodi se u skladu s zakonom.

Strucne i administrativne poslove natjecaja odnosno
oglasa za prijam u sluzbu obavlja upravno tijelo u ¢ijem

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 8.

Broj sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog

Sistematizacija radnih mjesta sastavni je dio ovog

Pravilnika.

Opis radnog mjesta sadrzi elemente propisane Uredbom
o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi (“Narodne novine”, broj 74/10 1 48/23).

Clanak 9.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog
mjesta sistematizirano vise izvrsitelja, procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela, rasporeduje obavljanje konkretnih poslova
radnog mjesta izmedu sluzbenika ili namjestenika rasporedenim
na to radno mjesto uzimajuéi u obzir trenutne potrebe, prioritete
u radu i optereéenost sluzbenika ranije dodijeljenim poslovima.

V. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA
Clanak 10.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u opisu
poslova kojeg je vodenje tog postupka ili rjesavanje u upravnim
stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje u upravnim stvarima

. ovladten je i za vodenje postupka koji prethodi rjeSavanju

upravne stvari.

Kada je sluzbenik u opisu poslova kojeg je vodenje upravnog
postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima odsutan ili ako
postoje pravne zapreke za njegovo postupanje, odnosno ukoliko
radno mjesto nije popunjeno, za vodenje postupka, odnosno za
rjeSavanje upravne stvari nadlezan je procelnik Jedinstvenog

Ako nadleznost za rjeSavanje pojedine stvari nije
odredena zakonom, drugim propisom ili ovim Pravilnikom, za
rjesavanje te upravne stvari nadlezan je procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela.
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VI. RADNO VRIJEME I ODNOSI SA STRANKAMA
Clanak 11.

Raspored radnog vremena i vrijeme rada sa strankama
te druga slicna pitanja odreduje svojom odlukom opéinski
nacelnik nakon savjetovanja s procelnikom Jedinstvenog
upravnog odjela.

Raspored uredovnog radnog vremena za rad sa
strankama isti¢e se na ulazu u sjediSte tijela Opcine Pusca i
upravnog tijela Opéine Pus¢a te na internet stranicama Opcine
Pusca.

Za pojedine sluzbenike 1 namjeStenike opcinski
nacelnik moze, na prijedlog procelnika Jedinstvenog upravnog
odjela, odrediti drugacije radno vrijeme.

Clanak 12.

U sjedistu tijela Opc¢ine Puséa i upravnog tijela Opcine
Pusc¢a istice se raspored prostorija u zgradi.

Na vratima sluzbenih prostorija isti¢e se osobna imena
duznosnika, sluzbenika i namjestenika.

Clanak 13.

Podnosenje prigovora i prituzbi gradana osigurava se
postavljanjem posebnog sanduci¢a za primjedbe i prijedloge,
putem knjige zalbi i neposrednom komunikacijom s pro¢elnikom
Jedinstvenog upravnog odjela i duznosnicima Op¢ine Puséa.

VI. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 14.

Sluzbenici i namjestenici u Jedinstvenom upravnom
odjelu odgovorni su za svoj rad i postupke u skladu s zakonom i
ovim Pravilnikom.

Pored lakih povreda sluzbenih duznosti propisanih
zakonom ovim Pravilnikom utvrduju se i druge lake povrede
sluzbene duznosti, kako slijedi:

- nedoli¢no ponaSanje sluzbenika, namjestenika ili vjezbenika
prema strankama, opéinskom nacelniku, procelniku i drugim
sluzbenicima i namjesStenicima u Jedinstvenom upravnom
odjelu koje uzrokuje neprofesionalno i nesavjesno obavljanje
sluzbe, bez tezih posljedica

- odavanje zakonom zasti¢enih osobnih podataka do kojih je
sluzbenik i namjestenik dosao u obavljanju sluzbe, osim ako iz
zakona ne proizlazi druk¢ije,

- neopravdano neizvrSavanje pisanih ili usmenih radnih naloga
procelnika bez tezih posljedica,

- neopravdano odbijanje pruzanja struéne i druge pomoéi
op¢inskom nacelniku, procelniku Jedinstvenog upravnog odjela,
osobito radi zavrSetka zapocetih i nedovrSenih poslova kojih

priroda posla ne trpi odgodu, bez tezih posljedica,
- prisutnost opojnih sredstava kod sluzbenika i namjestenika.

Clanak 15.

Za lake povrede sluzbene duznosti mogu se izreci
kazne propisane zakonom.

VII. DRUGA PITANJA OD ZNACAJA ZA
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

RAD

Clanak 16.

Sluzbenici i namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela
duzni su medusobno suradivati, davati podatke u vezi izvrSavanja
pojedinih zadataka, razmjenjivati iskustva u obavljanju poslova
i medusobno se pomagati.

Clanak 17.

U Jedinstvenom upravnom odjelu mogu se primiti
u radni odnos vjezbenici, odnosno primiti osobe u svojstvu
volontera, sukladno zakonu.

Clanak 18.

Pla¢e i druga pitanja kojima se ureduju sluzbenicki
odnosi ureduju se zakonom, opéim i pojedina¢nim aktima tijela
Opc¢ine Pusca.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSENE ODREDBE
Clanak 19.

Rjesenja o rasporedu sluzbenika i namjeStenika
odnosno rjesenja o stavljanju na raspolaganje sluzbenika donijet
¢e se sukladno zakonu i ovom Pravilniku u roku od 30 dana od
stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 20.

Izmjene i/ili dopune ovoga Pravilnika donosi op¢inski
nacelnik nakon savjetovanja sa procelnikom Jedinstvenog
upravnog odjela.

Clanak 21.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje
vaziti Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine Puséa (“Sluzbeni glasnik Opéine Opéine Puséa”,
broj 09/21 i 10/23).
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Clanak 22.
UNUTARNJE USTROJSTVO 1 SISTEMATIZACIJA
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana : RADNIH MJESTA

v r

objave u “Sluzbenom glasniku Op¢ine Pusca”.

1. PROCELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA Broj izvrsitelja: 1
OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU
KATEGORIJA PODKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG
l. GLAVNI RUKOVODITELJ - 1.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

POSTOTAK PUNOG RAD-

OPIS POSLOVA | ZADATAKA NOG VREMENA

- rukovodi, organizira i koordinira poslove iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela sukladno

zakonu, Statutu i op¢im aktima Opéine Puséa 30

- prati zakone i podzakonske propise te daje stru¢na misljenja iz podrucja lokalne samouprave
te koordinira izradu prijedloga akata iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela i vodi brigu o
uskladenosti tih akata sa zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Op¢ine Pusc¢a i opéim
aktima tijela Opc¢ine Pusc¢a

15

- prati stanje iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela i predlaze odgovarajuée mjere, struéno
obraduje najsloZenija pitanja i daje stru¢na obrazloZenja i upute radi izvrSenja poslova iz djelo-
kruga Jedinstvenog upravnog odjela sukladno zakonu, podzakonskim propisima, Statutu
Opcine Pusca i op¢im aktima Opc¢ine Pusca

15

- prati i koordinira poslove oko pripreme sjednica Op¢inskog vije¢a Opéine Pus¢a, stalnih i pov-
remenih radnih tijela Opéinskog vije¢a kao i stalnih i povremenih radnih tijela opéinskog
nacelnika te koordinira poslove oko objave akata za potrebe Opcinskog vije¢a i opéinskog
nacelnika i odgovara za pravovremenu objavu istih

10

- kooridnira poslove oko pripreme Prorac¢una te drugih akata iz podrucja financijsko-materijal-
nog poslovanja Op¢ine Puséa, brine o zakonskim rokovima za dostavu financijskih izvjestaja 10
nadleznim tijelima kao i tijelima Opc¢ine Pus¢a

- koordinira poslove vezane uz pripremu i provodenje izbora na svim razinama kao i poslove
vezane uz neposredno sudjelovanje gradana u odlucivanju o lokalnim poslovima kroz rad
mijesnih odbora, obavlja poslove vezane uz suradnju s nadleznim drzavnim, Zupanijskim, grad-

skim i drugim tijelima,odvjetnickim uredima, udrugama na podrucju Opc¢ine Puséa i drugim g
pravnim i fizickim osobama te organizira i odrzava suradnju s drugim jedinicama lokalne i po-

drucne (regionalne) samouprave te drugim institucijama u zemlji i inozemstvu

- poslovi koordiniranja protokolarnih aktivnosti opéinskog naéelnika, informiranja gradana o ak-

tivnostima opcéinskog nacelnika i Op¢inskog vije¢a, poslovi pripreme istupa opéinskog nacelnika 5

kao i poslovi suradnje Op¢ine Pus¢a s drugim institucijama, jedinicama lokalne i podrué¢ne (re-
gionalne) samouprave u zemlji i inozemstvu

- vodi upravni postupak i rieSava u upravnom postupku iz podrucja sluzbeni¢kih odnosa, od-
lucuje o potrebi stru¢nog usavrSavanja sluzbenika kao i svim obvezama vezanim uz sluzbenicke 5
odnose s ciljem zakonitog rada Jedinstvenog upravnog odjela

- obavlja i druge poslove po nalogu op¢inskog nacelnika 5

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

1. Sveucilisni diplomski studij ili sveugiliSni integrirani i diplomski studij ili struéni diplomski
studij pravne ili ekonomske struke

2. Najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

POTREE“SN%ERUCNO 3. Organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine potrebne za uspjesno upravljanje up-

ravnim tijelom

4. Polozen drzavni ispit

5. Poznavanje rada na racunalu

S )

Opcina Puscéa, Kumrovecka 109, Donja Pusc¢a Peina
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STUPANJ SLOZENOSTI
POSLOVA

Stupanj slozenosti posla najvise razine koji ukljucuje planiranje, vodenije i koordiniranje povjere-
nih poslova, doprinos razvoju novih koncepata te rijeSavanju strateskih zadac¢a

STUPANJ SAMOSTAL-
NOSTI U RADU

Stupanj samostalnosti koji ukljucuje samostalnost u radu i odlu€ivanju o najslozenijim struénim
pitanjima, ograni¢enu samo op¢im smjernicama vezanim uz utvrdenu politiku Jedinstvenog up-
ravnog odjela

STUPANJ ODGOVORNOST!
| UTJECAJ NA DONOSENJE
ODLUKA

Stupanj odgovornosti koji ukljucuje najviSu materijalnu, financijsku i odgovornost za zakonitost
rada i postupanja, ukljuujuci Siroku nadzornu i upravljacku odgovornost. Najvisi stupanj ut-
jecaja na donoSenje odluka koje imaju znatan uc¢inak na odredivanje politike i njenu provedbu

STUPANJ SURADNJE S

Stalna strué¢na komunikacija unutar i izvan upravnog tijela od utjecaja na provedbu plana i pro-

DRUGIM TIJELIMA | KOMU-

NIKACIJE SA STRANKAMA | 9rama Jedinstvenog upravnog odjela

2. VISI SAVJETNIK ZA KOMUNALNO GOSPODARSTVO | ZASTITU OKOLISA Broj izvrsitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA PODKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

Il. VISI SAVJETNIK - 4.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

POSTOTAK PUNOG RAD-

OPIS POSLOVA | ZADATAKA NOG VREMENA

- prati zakone i podzakonske propise koji se odnose na komunalno gospodarstvo, predlaze
mjere iz podrucéja komunalnog gospodarstva sukladno programu izgradnje komunalnog gospo-
darstva, obavlja stru¢ne poslove na realizaciji programa odrzavanja komunalne infrastrukture,
organizira izvrSenje poslova na odrzavanju javne rasvjete, nerazvrstanih cesta te predlaze
mjere za poboljSanje uredenja prometnica i signalizacije na opéinskim prometnicama te vodi
katastar javne rasvjete

25

- prati realizaciju ugovora o obavljanju odredenih usluga iz djelokruga komunalnih djelatnosti,
prati rad komunalnih trgovackih drustava iz podruc¢ja komunalnog gospodarstva kojima je
Opcina Pusca vlasnik ili suvlasnik, sudjeluje u izradi odluka i kriterija za obracun komunalnog
doprinosa, komunalne naknade i naknade za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada te iz-
radi drugih op¢ih i pojedinacnih akata iz podrucja komunalnog gospodarstva

20

- rukovodi tehnicko-investicijskim poslovima, izraduje projekine zadatke za izradu tehnicke
dokumentacije i sudjeluje u izradi tehnicke dokumentacije za izgradnju objekata komunalne in-
frastrukture sukladno Programu gradenja komunalne infrastrukture, radi na ishodenju posebnih
uvjeta, lokacijskih dozvola, potvrda glavnih projekata i gradevinskih dozvola za objekte komu-
nalne infrastrukture

15

- sudjeluje u izradi izvjes¢a o okoliSu, programa zastite okoliSa, izvjeS¢éa o izvrSavanju plana
gospodarenja otpadom te drugih programa i izvje$¢a koja se odnose na zastitu okoliSa, ener-
getsku ucinkovitost i gospodarenje otpadom, obavlja struéne poslove iz podrucja zastite okoliSa,
gospodarenja otpadom, zastite od buke, vodnog gospodarstva i ekologije te predlaze
poduzimanje odgovarajuéih mjera u skladu s zakonom i podzakonskim propisima

10

- obavlja poslove kontrole izvrSenja poslova izgradnje i odrzavanja nerazvrstanih cesta i
nogostupa o kojima Opc¢ina Pusc¢a vodi brigu i poslova u vezi s javnom rasvjetom, sudjeluje u
postupcima upisa nerazvrstanih cesta i vodi evidenciju nerazvrstanih cesta

Opcina Puscéa, Kumrovecka 109, Donja Pusc¢a
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-prati sto€arsku proizvodnju, sudjeluje u organizaciji izlozbi i drugih manifestacija u svrhu
promidzbe poljoprivrede, prati evidenciju koriStenja drzavnog poljopriviednog zemljiSta te 10
poduzima radnje radi redovite naplate koriStenja drzavnog zemljista

-vodi evidenciju koriStenja drzavnog poljoprivrednog zemljidta te privatnog zemljista sukladno
propisima, poduzima radnje radi redovite naplate koriStenja drzavnog zemljiSta, potice renta-

bilno gospodarenje resursima poljoprivrednog zemljista, vode, Suma i stocarske proizvodnje, E
vodi brigu o zastiti visoko vrijednog zasticenog bilja na podrucju Opc¢ine Pusc¢a
- obavlja i druge poslove po nalogu Procelnika 5

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

1. Sveucilisni diplomski studij ili sveudciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni
diplomski studij tehnicke ili prirodne struke

POTREBNO STRUCNO 2. Najmanije Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
ZNANJE

3. Polozen drzavni ispit

4. Poznavanje rada na racunalu

Stupanj slozenosti koji ukljucuje izradu akata iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela,
STUPANJ SLOZENOSTI poslove pravnog zastupanja, vodenje upravnog postupka i rieSavanje najslozenijih upravnih i

POSLOVA ostalih predmeta iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela, sudjelovanje u izradi strategija i
programa i vodenje projekata

STUPANJ SAMOSTAL- Stupanj samostalnosti koji ukljucuje povremeni nadzor i specificne upute rukovodeceg sluzbe-
NOSTI U RADU nika

STUPANJ ODGOVORNOSTI Stupanj odgovornosti koji uklju¢uje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi
| UTJECAJ NA DONOSENJE | >tuPan ocg Ji ukjucuje odg ) ) *

ODLUKA pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu odluka iz odgovaraju¢eg podrucja

STUPANJ SURADNJE S . . I L .. :
DRUGIM TIJELIMA | KOMU- Stupanj struéne komunikacije koji ukljuéuje kontakte unutar i izvan Jedinstvenog upravnog

NIKACIJE SA STRANKAMA odjela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija

3. VISI STRUCNI SURADNIK ZA FINANCIJE | PRORACUN Broj izvrsitelja: 1
OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU
KATEGORIJA PODKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG
Il. VISI STRUCNI SURADNIK - 6.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

POSTOTAK PUNOG RAD-

OPIS POSLOVA | ZADATAKA NOG VREMENA

- izraduje nacrt prijedloga Proracuna te projekcija Proracuna za dvogodiSnje razdoblje, Izmjene
i dopuna Proracuna, polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna, radi na izradi
zavrsnog racuna Proracuna, proracun i plan razvojnih programa sa projekcijama izraduje kao
akt i dostavlja na potpis i objavu u Sluzbenom glasniku i web stranici Opc¢ine Pu$éa, unosi ih u
online aplikaciju ministarstva financija te razmatra prijedloge i vrsi uskladivanje financijskih pla-
nova proracunskih korisnika s procjenjenim prihodima i primicima

30
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Stranica 14 Sluzbeni glasnik op¢ine Pus¢a

Broj 1.

- izraduje periodicke obracune i zavr$ne racune za Proracun Op¢ine Pusca te izraduje i druge
obracune za financijsko poslovanje, sudjeluje u izradi izvjeS¢a, zaklju¢aka i odluka, prati

izvrSavanje proracunskih prihoda i rashoda sukladno planskim aktima, obavlja kontrole poslov- A
nih transfera (subvencija, kapitalnih pomodi i transfera udrugama)

- obavlja poslove vezane uz dobivanje suglasnosti za zaduzivanje i davanje jamstava, izraduje 10
obvezne izvjestaje te ih dostavlja nadleznom ministarstvu

-objedinjuje podatke svih evidencija o potrazivanjima Opc¢ine Pusca radi jedinstvene analize 10
naplate i planiranja prema nadleznim tijelima

- prati propise iz podruc¢ja obraCuna plac¢a, poreza kao i uplatnih racuna, izraduje statisticka 10
izvjeSca iz podrucja placa i drugih dohodaka i dostavlja ih u Poreznu upravu

- prima i kontrolira dokumentaciju za obracun plac¢a, naknada, ugovora o djelu, stipendija i dru-

gih naknada, vrsi obracun plac¢a, naknada, stipendija, ugovora o djelu, putnih naloga i drugih 10
isplata te ih provodi kroz sustav joppd, uskladuje obveze sa Poreznom upravom, vodi porezne

kartice, izvrSava administrativne, sudske i druge zabrane na placu

- obavlja isplate zakonskih i ugovorenih, planiranih proracunskih obveza 5
- obavlja i druge poslove po nalogu Procelnika 5

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

diplomski studij ekonomske struke

1. Sveucilisni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni

ZNANJE

POTREBNO STRUCNO 2. Najmanije jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

3. Polozen drzavni ispit

4. Poznavanje rada na racunalu

POSLOVA Jedinstvenog upravnog odjela

STUPANJ SLOZENOSTI Stupanj slozenosti posla koji ukljuuje stalne slozenije upravne i struéne poslove unutar

NOSTI U RADU nadredenog sluzbenika

STUPANJ SAMOSTAL- Stupanj samostalnosti posla koji uklju€uje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute

STUPANJ ODGOVORNOSTI
ODLUKA te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada

| UTJECAJ NA DONOSENJE Stupanj odgovornosti koji uklju¢uje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi

NIKACIJE SA STRANKAMA | macija

STUPANJ SURADNJE S Stupanj struénih komunikacija koji ukljué¢uje komunikaciju unutar nizih unutarnjiih ustrojstvenih
DRUGIM TIJELIMA | KOMU- | jedinica te povremenu komunikaciju izvan drzavnog tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene infor-

4. VISI STRUCNI SURADNIK ZA RAZVOJ, PROJEKTE | GOSPODARSTVO

Broj izvrsitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA PODKATEGORIJA RAZINA

KLASIFIKACIJSKI RANG

Il VISI STRUCNI SURADNIK -

6.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA | ZADATAKA

POSTOTAK PUNOG RAD-
NOG VREMENA
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Broj 1.

Sluzbeni glasnik opéine Pusc¢a

Stranica15

- izraduje i prati realizaciju programa iz podrucja gospodarstva, obrta, malog i srednjeg poduzet-
nistva te prati aktualne natjeCaje na razini Zagrebacke zupanije i Republike Hrvatske, obavlja
slozenije savjetodavne i struéne poslove iz podrucja poticanja poduzetniStva na podrucju
Opcine Pusc¢a

30

- izraduje Programe poticanja i priprema javne pozive za prikupljanje zahtjeva za financiranje
poduzetni¢kih programa i aktivnosti za izradu planova i programa iz podrucja gospodarstva,
obrta, malog i srednjeg poduzetnistva

15

- prati stanje te predlaze odgovarajuce mijere, struéno obraduje najslozenija pitanja i daje
stru€na obrazlozenja i upute radi izvrSenja poslova te koordinira rad sluzbenika u cilju realizir-
anja aktivnosti od ideje ulaganja u razvoj i stvaranje uvjeta za razvoj Opcine Pus¢a do realizacije
i kontrole izvrSenja kao i predlaganje financijske konstrukcije projekata od interesa za Opcinu
Pusc¢a, pruza informacije o kreditiranju i natieCajima ministarstva, izraduje planove i izvieS¢a
sukladno zakonskim i ugovornim obvezama temeljem dobivenih sredstava iz nacionalnih i
fondova Europske unije

15

- prati i sudjeluje u izradi prijedloga Proracuna te projekcija za dvogodi$nje razdoblje, izmjena i
dopuna Proracuna, polugodisnjeg i godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna, sudjeluje u izradi
uputa za izradu prijedloga Proracuna i financijskih planova, izraduje kvartalne i godiSnje te kon-
solidirana financijska izvjeS¢a, analizira mjesec¢ne izvjestaje o izvrSenju Proracuna

15

- suraduje s gospodarskim subjektima, poduzetnicima, ustanovama i institucijama na podrucju
Opcine Pusca, predlaze i prati realizaciju usvojenih poticajnih mjera u podrucju rada poduzet-
nistva i ukupnog razvoja, obavlja najsloZenije zadatke izrade i provedbe opcih i drugih akata,
strategija i programa, planova i analiza u podrucju gospodarstva, razvoja te projekata od in-
teresa za Op¢inu Pusc¢a, sudjeluje u postupcima nabave roba, radova i usluga iz djelokruga
Jedinstvenog upravnog odjela

10

- vodi upravni postupak iz podrucja komunalnog gospodarstva te sastavlja ugovore iz djelokruga
komunalnog gospodarstva

10

- obavlja i druge poslove po nalogu Procelnika

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

diplomski studij pravne, tehnicke ili ekonomske struke

1. Sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni

POTREBNO STRUCNO 2. Najmanije jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

ZNANJE
3. Polozen drzavni ispit

4. Poznavanje rada na racunalu

STUPANJ SLOZENOSTI Stupanj slozenosti posla koji ukljuuje stalne slozenije upravne i struéne poslove unutar

POSLOVA Jedinstvenog upravnog odjela

STUPANJ SAMOSTAL- Stupanj samostalnosti posla koji ukljuCuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute

NOSTI U RADU nadredenog sluzbenika

STUPANJ ODGOVORNOSTI
I UTJECAJ NA DONOSENJE

ODLUKA te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada

Stupanj odgovornosti koji ukljuuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi

STUPANJ SURADNJE S Stupanj stru¢nih komunikacija koji uklju¢uje komunikaciju unutar nizih unutarnjiih ustrojstvenih
DRUGIM TIJELIMA | KOMU- | jedinica te povremenu komunikaciju izvan drzavnog tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene infor-

NIKACIJE SA STRANKAMA | macija

5. UPRAVNI REFERENT ZA POSLOVE KOMUNALNOG | PROMETNOG
REDARSTVA — KOMUNALNI REDAR

Broj izvrsitelja: 1
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Stranica 16

Sluzbeni glasnik opéine Pusc¢a

Broj 1.

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA PODKATEGORIJA RAZINA

KLASIFIKACIJSKI RANG

Ml REFERENT -

11.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA | ZADATAKA

POSTOTAK PUNOG RAD-
NOG VREMENA

- prati propise iz podruc¢ja komunalnog gospodarstva vazne za primjenu Odluke o komunalnom
redu, obavlja poslove nadzora nad provedbom komunalnog reda sukladno zakonu i drugim
propisima, vodi postupak i rjeSava u upravnim stvarima, izdaje obvezne prekrsajne naloge

30

- nalaze uklanjanje predmeta, objekata ili uredaja koji su postavljeni bez odobrenja nadleznih
tijela Opc¢ine Puséa, zabranjuje uporabu neispravnog komunalnog objekta ili uredaja dok se ne
uklone uoceni nedostaci, provodi nadzor nad odrzavanjem otvorenih kanala, divljih deponija
otpada

20

- pokrece prekrSajni postupak, izriCe i naplacuje nov€ane kazne te druge kazne za koje je
ovlasten, poduzima mjere i kazne za koje je ovlasten

15

- obavlja poslove nadzora nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila, poslove nesmetanog
odvijanja prometa na podrucju Opéine Pus¢a, izraduje akte iz djelokruga prometa i prati propise
iz djelokruga prometa, brine o nesmetanom odvijanju prometa i regulaciji parkiranja na podrucju
Opcine Pusé¢a u suradniji s drugim nadleznim tijelima i trgovackim drustvima u vlasnistvu ili su-
vlasnistvu Opc¢ine Puséa

15

- vodi postupak u upravnim stvarima iz nadleznosti komunalnog redara propisane zakonskim i
podzakonskim aktima iz podrudja gradevinarstva, odrZzivog gospodarenja otpadom, autotaksi
prijevoza putnika, podrucja kojim se ureduju nerazvrstane ceste i podrucja kojim se ureduje
drzanje kuénih ljubimaca i zastita od buke

10

- vodi i azurira evidencije poljoprivrednog zemljiSta na podrucju Opc¢ine Pusc¢a, suraduje s pol-
joprivrednom inspekcijom, izraduje propisane ocevidenike i izvjeSca i dostavlja ih nadleznim
tijelima i institucijama

- obavlja i druge poslove po nalogu Procelnika

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

1. Najmanje gimnazijsko ili EetverogodiSnje strukovno srednjoskolsko obrazovanje

2. Najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

POTREBNO STRUCNO

ZNANJE 3. Polozen drzavni ispit

4. Poznavanije rada na racunalu
5. Vozacka dozvola B kategorije

STUPANJ SLOZENOSTI
POSLOVA

Stupanj slozenosti koji ukljucuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji zahtjevaju prim-
jenu precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i struc¢nih tehnika

STUPANJ SAMOSTAL-
NOSTI U RADU

Stupanj samostalnosti koji ukljucuje stalni nadzor i upute nadredenog sluzbenika

STUPANJ ODGOVORNOSTI
| UTJECAJ NA DONOSENJE
ODLUKA

Stupanj odgovornosti ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te
pravilnu izmjenu izri¢ito propisanih postupaka, metoda rada i struénih tehnika

STUPANJ SURADNJE S
DRUGIM TIJELIMA | KOMU-
NIKACIJE SA STRANKAMA

Stupanj struéne komunikacije koji ukljuCuje kontakte unutar nizih ustrojstvenih jedinica up-
ravnog tijela te komunikaciju izvan Jedinstvenog upravnog odjela
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Broj 1. Sluzbeni glasnik op¢ine Pusca Stranica 17

6. FINANCIJSKI REFERENT Broj izvrsitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA PODKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

M. REFERENT - 1.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

POSTOTAK PUNOG RAD-

OPIS POSLOVA | ZADATAKA NOG VREMENA

-zaprima i uvodi u knjigu ulaznih racuna ulazne fakture, situacije i druge dokumente po-
trebne za placanja, kompletira ulazne racune, vodi brigu o ulaznim raéunima i priprema 30
naloge za pla¢anje ulaznih racuna

- priprema naloge za isplate iz Proracuna, kontrolira te isplate i provjerava i azurira
knjigovodstvene isprave u vezi s isplatama, kontrolira uplate i isplate u vezi s prometom 20
imovine te uplate i isplate u vezi s raznim pravima i ugovorima

- vodi analiticku evidenciju prihoda od pravnih osoba, izdaje uplatnice i vodi brigu o naplatu

najamnina i drugih potrazivanja [

-prima i kontrolira dokumentaciju za obracun plac¢a, naknada, ugovora o djelu, stipendija i
drugih naknada, vrSi obracun plac¢a, naknada, stipendija, ugovora o djelu, putnih naloga i
drugih isplata te ih provodi kroz sustav joppd, uskladuje obveze sa poreznom upravom, 15
vodi porezne kartice, izvrSava administrativne, sudske i druge zabrane na placu za
sluzbenike i namjestenike, vodi blagajni¢ko poslovanje vodi blagajni¢ko poslovanje

-priprema dokumentaciju za utuzivanje duznika, otkaze ugovora, izraduje opomene za 10
nepravovremenu naplatu, obracunava kamatu

- vodi blagajnicko poslovanje 5

- obavlja i druge poslove po nalogu Procelnika 5

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

1. Srednja stru¢na sprema ekonomske struke

2. Najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

POTREBNO STRUCNO
ZNANJE 3. PoloZen drZavni ispit

4. Poznavanje rada na racunalu

STUPANJ SLOZENOSTI | Stupanj sloZenosti koji uklju€uje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji zahtjevaju
POSLOVA primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

Opcina Puscéa, Kumrovecka 109, Donja Pusc¢a bcina



Stranica 18 Sluzbeni glasnik opéine Pusc¢a Broj 1.

STU,\TSQ.E.JISUA::\QA AODSJ Al Stupanj samostalnosti koji uklju¢uje stalni nadzor i upute nadredenog sluzbenika

STUPANJ ODGO-
VORNOSTI | UTJECAJ NA
DONOSENJE ODLUKA

Stupanj odgovornosti ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik
radi, te pravilnu izmjenu izri€ito propisanih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

STUPANJ SURADNJE S
DRUGIM TIJELIMA | KO- | Stupanj struéne komunikacije koji ukljuuje kontakte unutar nizih ustrojstvenih jedinica
MUNIKACIJE SA STRAN- | upravnog tijela te komunikaciju izvan Jedinstvenog upravnog odjela

KAMA
7. STRUCNI REFERENT ZA POSLOVE PISARNICE | PISMOHRANE Broj izvrSitelja: 1
OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU
KATEGORIJA PODKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

M. REFERENT - 11.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

POSTOTAK NEPUNOG

OPIS POSLOVA | ZADATAKA RADNOG VREMENA

- vodi uredsko poslovanje u pisarnici odnosno prati i primjenjuje propise kojima je regulirano
uredsko poslovanje od zaprimanja akata, evidentiranja, klasificiranja, zaduzivanja, 45
rasporedivanja, otpreme, razduzivanja i arhiviranja

- prima akte te daje upute o klasificiranju po klasifikacijskim oznakama i urudzbenim brojevima 15

- nadzire razvrstavanje zaprimlienih akata na akte upravnog postupka i ostale akte te ih
dostavlja na signiranje, po signiranju akata zaprima ih, razvrstava po sadrzaju i upisuje u odgo- 10
varajuce upisnike

- kontrolira vodenje i vodi poseban urudzbeni zapisnik za akte oznacene odredenim stupnjem
tajnosti te vodi i ostale uredske evidencije, izraduje prijedlog akta o nac¢inu ¢uvanja, koristenja, 5
izlu¢ivanja arhivske grade kao i posebne liste s rokovima ¢uvanja, vodi registar klasifikacijskih
oznaka radi lakseg i brzeg pronalazenja klasifikacijske oznake

- obavlja poslove prijepisa za potrebe rada opc¢inskog nacelnika i pro€elnika, obavlja poslove
prijepisa za potrebe rada Jedinstvenog upravnog odjela, kopira radne materijale te obavlja 5
poslove uredskog poslovanija, obavlja informaticku obradu podataka za potrebe Jedinstvenog
upravnog odjela

- vodi i organizira pismohranu i brine o zakonitom postupanju s arhivskom gradom, provodi 5
postupak odabira i izlu€ivanja arhivske grade prema vazec¢im propisima

- postupa po zahtjevima pravnih i fizickih osoba u vezi omoguc¢avanja uvida odnosno dobivanja
podataka iz arhive, pokrece postupak ishodenja odobrenja za unistenje izdvojene grade od- 5
nosno arhive kojoj je istekao rok ¢uvanja te ga provodi do njegovog okoncanja

- vodi arhivsku knjigu s cjelokupnim popisom arhivske grade te drugih evidencija na temelju
kojih izdaje preslike dokumenata i uvjerenja te brine se da arhivska grada bude u sredenom 5
stanju a prostorije za arhivu adekvatne te da ispunjavaju uvjete za arhiviranje

- obavlja i druge poslove po nalogu Procelnika 5

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA
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Broj 1.

Sluzbeni glasnik opéine Pusc¢a

Stranica19
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POTREBNO STRUCNO
ZNANJE

1. Srednja stru¢na sprema upravne ili ekonomske struke, gimnazija

2. Najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

3. Polozen drzavni ispit

4. Polozen struéni ispit za rad u pismohrani

5. Poznavanje rada na racunalu

STUPANJ SLOZENOSTI
POSLOVA

Stupanj slozenosti koji ukljuuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji zahtjevaju prim-
jenu precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

STUPANJ SAMOSTAL-
NOSTI U RADU

Stupanj samostalnosti koji uklju€uje stalni nadzor i upute nadredenog sluzbenika

STUPANJ ODGOVORNOSTI
I UTJECAJ NA DONOSENJE
ODLUKA

Stupanj odgovornosti ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te
pravilnu izmjenu izri€ito propisanih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika

STUPANJ SURADNJE S
DRUGIM TIJELIMA | KOMU-
NIKACIJE SA STRANKAMA

Stupanj struéne komunikacije koji ukljuuje kontakte unutar nizih ustrojstvenih jedinica up-
ravnog tijela te komunikaciju izvan Jedinstvenog upravnog odjela u svrhu prikupljanja i
razmjene informacija

8. NAMJESTENIK ZA POMOCNE POSLOVE - KOMUNALNI RADNIK

Broj izvrsitelja: 2

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA

PODKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

V.

NAMJESTENIK - 11.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

POSTOTAK NEPUNOG
OPIS POSLOVA | ZADATAKA RADNOG VREMENA
- obavlja poslove ¢iS¢enja okoliSa zgrade tijela Opcine Pusca i upravnih tijela Opcine 55

Pusca te pomocno-tehnicke poslove oko popravka na zgradi

- obavlja poslove CiS¢enja, obavlja poslove domara odnosno popravke na zgradi tijela
Opcine pusca te vodi brigu o kljuCevima i tehnickoj ispravnosti inventara na podrucju 40
Opcine Pusca (javne zelene povrsine i druge javne povrSine)

- obavlja i druge poslove po nalogu Procelnika 5

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRUCNO
ZNANJE

1. Srednja stru¢na sprema

STUPANJ SLOZENOSTI
POSLOVA

Stupanj slozenosti posla koji ukljuéuje obavljanje pomoc¢no-tehni¢ke poslova koji zahti-
jevaju primjenu znanja i vjestina tehnickih, industrijskih, obrtnickih i drugih struka

STUPANJ ODGO-

DONOSENJE ODLUKA

VORNOSTI | UTJECAJ NA

Stupanj odgovornosti koji uklju€uje odgovornost za materijalne resurse s kojima radi, te
pravilnu primjenu pravila struke

Opcina Puscéa, Kumrovecka 109, Donja Pusc¢a
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9. NAMJESTENIK ZA POMOCNE POSLOVE - SPREMACICA Broj izvrsitelja: 1
OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU
KATEGORIJA PODKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG
V. NAMJESTENIK 2. 13.
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
POSTOTAK NEPUNOG
OPIS POSLOVA | ZADATAKA RADNOG VREMENA
- obavlja poslove CiS¢enja prostorija zgrade Opcine Pus¢a, drustvenog doma, mrtvacnice 55
na groblju u Donjoj Pus¢i i ambulante primarne zdravstvene zastite
- ureduje prostor oko objekata zgrade Opcine Pus¢a, drustvenog doma, mrtvaénice na 40
groblju u Donjoj Pusci i ambulanti te brine o inventaru u tim objektima
- obavlja i druge poslove po nalogu Procelnika 5
OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA
POTREBNO STRUCNO . .
ZNANJE 1. Niza stru¢na sprema
STUPANJ SLOZENOSTI | Stupanj sloZenosti posla koji ukljuéuje jednostavne i standardizirane pomoéno-tehnicke
POSLOVA poslove
STUPANJ ODGO-
VORNOSTI | UTJECAJ NA | Stupanj odgovornosti koji ukljuCuje odgovornost za materijaine resurse s kojima radi
DONOSENJE ODLUKA
KLASA: 024-02/24-02/03
URBROJ: 238-24-02-24-02
Donja Puséa, 01.02.2024.
OPCINSKI NACELNIK
Filip Bernardi¢
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